Tietosuojaseloste talous- ja henkilostohallinnon asiakasrekisterista

1. Rekisterinpitajan yhteystiedot

Vihdin seurakunta
Kappelitie 5, 03100 Nummela
09 3478 500, vihti.seurakunta@evl.fi

Yhteyshenkil

Henkilostopaallikkd Henna-Maria Maenpaa
Vihdin seurakunta

Kappelitie 5, 03100 Nummela

044 748 7552, henna-maria.maenpaa@evl.fi

2. Miksi henkilotietojasi kasitellaan eli mika on kasittelyn kayttotarkoitus?

Tietoja kerataan, kasitellaan ja tallennetaan talous-ja henkilostohallinnon toimintojen
mahdollistamiseksi. Henkil0sto- ja palvelussuhdeasioiden lisaksi talous- ja henkil0s-
tohallinnossa kasitellaan myos laskutukseen liittyvat asiat seka Vihdin seurakunnan
kirkkoneuvoston, kirkkovaltuuston ja tyoryhmien asioita. Naita ovat mm. kokouskut-
sut, esityslistat ja poytakirjat ja sopimukset.

3. Minka takia seurakunta saa kasitella henkilotietojasi eli mika on kasittelyn oikeuspe-
ruste?

Kasittely perustuu rekisterdityjen antamaan suostumukseen, rekisterinpitajan ja re-
kisterdidyn valiseen sopimukseen, rekisterinpitajan lakisaateiseen tehtavaan tai re-
kisterinpitajaan oikeutettuun etuun (EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen 6 artiklan 1
kohdan alakohdata, b, c ja f), siltd osin kuin tietoja on tarpeen kasitelld asiakassuh-
teeseen liittyvien rekisterinpitajan oikeuksien ja velvollisuuksien toteuttamiseksi. Ter-
veystietojen osalta asiakkaiden tietoja kasitelldan asiakkaan suostumuksella (tieto-
suoja-asetuksen 9 artiklan 2 kohdan a — alakohta).

4. Minkalaisia henkildtietoja seurakunta kasittelee?

Rekisteri sisaltaa tietoja rekisterdidyn osallistumisesta Vihdin seurakunnan eri tyo-
muotojen toimintaan seka kunkin toiminnan ja asiakkuuden jarjiestamisen edellytta-
mia tietoja, mukaan lukien rekisterdidyn mahdolliset huoltaja-ja muutyhteyshenkilo-
tiedot. Henkilon yksilGintitietoja rekisterissa ovat etunimi/etunimet, sukunimi, henkilo-
tunnus/syntymaaika seka yhteystiedot: osoite, puhelinnumero ja sahkdpostiosoite.
Rekisteri sisaltaa myos tiedot maksullisen toiminnan ja palveluiden laskuttamisesta,



mahdollisen erillisen maksajan tiedot seka tiedot kyseisten laskujen maksutilan-
teesta. Arkaluonteisia tietoja ovat tapahtumiin osallistujien terveystiedot, siltéd osin
kuin asiakas on halunnut seurakunnan huomioivan ne omassa toiminnassaan.

Naita ovat asiakkaan erityisruokavaliot seka muut turvallisuuden takaamiseksi tar-
peelliset terveystiedot.

. Mista henkilotiedot ovat peraisin eli mika on tietojen alkupera?

Tiedot saadaan rekisterdidylta itseltdan, hanen huoltajaltaan tai muulta henkilon toi-
mintaan ilmoittavalta taholta. Tiedot viedaan rekisteriin joko yhtyman tyontekijoiden
toimesta tai sahkdisen ilmoittautumisen kautta. Henkildtietoja saadaan luovutuksena
Kirkon valtakunnallisesta jasentietojarjestelma Kirjurista seuraavasti: omaan toimin-
taan osallistuvien henkildiden tiedoton mahdollista hakea Kirjurista henkildtunnuksen
perusteella. Kirjurista haetaan esim. my0s seurakuntaan muuttaneiden seka kirkosta
eronneiden tietoja.

. Kuinka pitkaan henkildtietojasi sailytetdaan?

HenkilGtietoja sailytetaan lahtokohtaisesti asiakassuhteen keston ajan. Asiakas-
suhde katsotaan paattyneeksi, kun asiakas ei ole osallistunut toimintaan kahteen
vuoteen. Taman jalkeen tiedot poistetaan.

. Minne tietoja luovutetaan?

Henkildtietoja luovutetaan saanndénmukaisesti Kirkon palvelukeskukselle, jonka
kanssa Vihdin seurakunnalla on taloushallinnon palvelusopimus. Kirkon palvelukes-
kukselle luovutetaan toiminnanohjausjarjestelmassa luotujen laskujen maksajista
myyntireskontraa varten tarvittavia asiakastietoja: nimi, henkilétunnus (mikali kaytet-
tavissa), kieli, laskutusosoite ja laskuihin liittyvat muut tiedot.

Asiakasrekisterin tietoja voidaan luovuttaa Vihdin seurakunnan sisalla rekisterista toi-
seen kayttotarvesidonnaisuus perusteella.

. Tietojen siirtaminen EU:n tai ETA:n ulkopuolelle?

Tietoja ei siirreta EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.

. Mita oikeuksia sinulla on?

Sinulla rekisteroityna on oikeus tietaa ja paattaa henkilotietojesi kasittelysta.

Sinulla on oikeus:

- pyytaa paasy itseasi koskeviin henkilGtietoihin ja oikeus pyytaa tietojesi oikaise-
mista tai poistamista

- pyytaa henkilotietojesi kasittelyn rajoittamista tai vastustaa niiden kasittelya seka
oikeus siirtaa tietosi toiselle rekisterinpitajalle
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- peruuttaa antamasi suostumus, jos kasittely perustuu suostumukseesi

- tehda valitus henkildtiedon kasittelysta kansalliselle valvontaviranomaiselle, jos
katsot, ettd sinua koskevien henkilétietojen kasittelyssa rikotaan EU:n yleista tie-
tosuoja-asetusta.

Tietojen kasittelyn oikeusperuste ja kayttotarkoitus voivat kuitenkin rajoittaa mahdol-
lisuuttasi kayttaa edella mainittuja oikeuksia.

Miten voit kayttaa oikeuksiasi?

Voit tehda oikeuksiesi kayttamista koskevan pyynnén asioimalla seurakunnassasi.
Samalla saat henkilokohtaista opastusta ja neuvoja oikeuksiesi kayttamisesta. Asi-
ointi on aina tehtava henkilokohtaisesti, joten varauduthan todistamaan henkilolli-
syytesi.

Kansallisen valvontaviranomaisen ja tietosuojavastaavan yhteystiedot

Suomessa tietosuojaviranomaisena toimii tietosuojavaltuutettu:
Tietosuojavaltuutetun toimisto

Lintulahdenkuja 4, 00530 Helsinki

PL 800, 00531 Helsinki

tietosuoja(at)om.fi

029 566 6700

Seurakunnan tietosuoja-asiantuntijan yhteystieto:
henna-maria.maenpaa@evl fi




